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[bookmark: _Toc19618][bookmark: _Toc11785]浏览器登录设置
[bookmark: _Toc14522][bookmark: _Toc10711][bookmark: _Toc15011][bookmark: _Toc21456]登录页
百度搜索内蒙古自治区政务服务网，选择第一条搜索内容，点击进入内蒙古自治区政务服务网首页。
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[bookmark: _Toc32678][bookmark: _Toc29786][bookmark: _Toc10141][bookmark: _Toc631]首页
登陆首页显示如下：
[image: ]
所有企业在第一次进入政务服务网时，均需进行法人注册。注册完之后，进行登陆。PS：政务网操作手册在登陆注册页面。
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[bookmark: _Toc7736]事项搜索
三类人员、注册建造师、房地产资质、安全生产许可证、建筑业企业资质内容搜索。
首页拉到最下方的直通部门，在直通部门右侧选择自治区住房城乡建设厅。
[image: ]
弹出新页面。下滑出现所办理的业务事项，红框标注内容为所办理的资质。
[image: ]

建筑业企业三级搜索方式。
1、 在页面顶端选择切换区域，切换区域选择呼和浩特，然后点击确定按钮。
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2、 在跳转到的页面顶部点击法人办事。
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3、 在弹出的页面往下拉，找到办事服务，在办事服务右侧输入框输入“建筑业企业、勘察企业、设计企业、工程监理企业资质核准”。
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将所选点开，选择事项类型，点击在线办理。
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点击同意，进入行政审批系统申请须知页面，将须知页面全部浏览完毕后，点击同意，进入事项办理页面。
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所有企业在事项申报时，均需先进行企业信息及人员信息的维护工作。
人员调出搜索方式。
在政务服务网首页页面顶端选择公共服务。
[image: ]
页面往下拉，找到办事服务，在办事服务右侧输入框输入“人员调出”。
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将所选点开，选择事项类型，点击在线办理。
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[bookmark: _Toc4193][bookmark: _Toc31943]三类人员	
操作步骤：三类人员
三类人员业务包括首次申请，延续，变更，注销，人员调入，跨省调出、入。

[bookmark: _Toc4315]首次申请
选择所属辖区与人员类别，点击下一步。
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将相关基本信息填写完毕之后，点击保存。
[image: ]
点击左侧材料，将相关材料上传，添加。如第一次申请，需要本地上传之后进行添加。
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[image: ]
选中材料，点击添加材料。
[image: ]
如材料库中存在相对应的人员材料，输入材料名称进行搜索，然后选中之后点击添加材料即可。

[image: ]
将左侧框内所有材料全部添加完毕之后，点击提交申请。
点击确认提交。事项结束。
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[bookmark: _Toc13769]延续
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]
勾选需要延续的人员，点击下一步。（注：所属辖区与人员类别在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
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[bookmark: _Toc4651]变更
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]
选中需要变更的人员，点击确认勾选，点击下一步。（注：所属辖区与人员类别在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]
选中需要变更的内容。填写变更后的信息，点击保存。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
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[bookmark: _Toc3952]注销
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]
选中需要变更的人员，点击确认勾选，点击下一步。（注：所属辖区与人员类别在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]
选中需要变更的内容。填写注销原因，点击保存。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
[image: ]
[bookmark: _Toc17552]人员调入
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]
选中需要变更的人员，点击确认勾选，点击下一步。（注：所属辖区与人员类别在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]
选中需要变更的内容。选择人员调入，选择现工作地址，点击保存。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
[image: ]

[bookmark: _Toc12758]跨省调出
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]
选中需要变更的人员，点击确认勾选，点击下一步。（注：所属辖区与人员类别在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]
填写跨省调出原因，点击保存。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
[image: ]
[bookmark: _Toc18882]跨省调入
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]
选中需要变更的人员，点击确认勾选，点击下一步。（注：所属辖区与人员类别在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]填写跨省调入基本信息表。点击保存。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
[image: ]


[bookmark: _Toc9161][bookmark: _Toc4531]二级建造师
操作步骤：注册建造师
注册建造师业务包括初次注册，重新注册，变更，增项，注销。
[image: ]
[bookmark: _Toc15863]初次注册
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]

选择所属辖区，点击下一步。
[image: ]
将相关基本信息填写完毕之后，点击保存。
[image: ]
点击左侧材料，将相关材料上传，添加。如初次注册，需要本地上传之后进行添加。
[image: ]
[image: ]
选中材料，点击添加材料。
[image: ]
如材料库中存在相对应的人员材料，输入材料名称进行搜索，然后选中之后点击添加材料即可。
[image: ]
将左侧框内所有材料全部添加完毕之后，点击提交申请。
点击确认。事项结束。
[image: ]

[bookmark: _Toc21334]重新注册
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]

勾选需要重新注册的人员，点击确认勾选，点击下一步。（注：所属辖区会在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
[image: ]
[bookmark: _Toc4453]变更
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]

勾选需要变更的人员，点击确认勾选，点击下一步。（注：所属辖区会在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]
选择需要变更的原因。填写变更的信息，点击保存。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
[image: ]

[bookmark: _Toc13985]増项
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]

勾选需要增项的人员，点击确认勾选，点击下一步。（注：所属辖区会在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]
点击新增附件，填写增项的信息，点击保存记录。点击保存。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
[image: ]
[bookmark: _Toc23272]注销
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]

勾选需要注销的人员，点击确认勾选，点击下一步。（注：所属辖区会在确认勾选之后会自动填充）
[image: ]

填写注销原因，点击保存。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
[image: ]
[bookmark: _Toc25736][bookmark: _Toc23440]房地产开发企业资质
操作步骤：房地产资质审核
房地产资质审核包括新申请，核准，升级，延续。
[image: ]
[bookmark: _Toc21712]新申请
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
弹出网上申请须知，详细阅读之后，选中我已认真阅读网上举报须知。点击同意。
[image: ]
选择所属辖区和资质类别及等级，点击下一步。
[image: ]
房地产开发企业人员情况填写。
[image: ]
企业人员新增。点击新增企业人员信息。
[image: ]
填写对应人员信息，点击保存并关闭。
[image: ]
房地产开发企业人员简况填写，点击选择。
[image: ]
通过姓名、性别、身份证号搜索对应人员。
[image: ]
填写好对应信息后，点击保存基本信息。
[image: ]
房地产企业经营项目信息。输入信息，点击搜索。
[image: ]
新增记录。输入对应信息，点击保存并关闭。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
将所有材料添加完成之后，点击提交申请。
[image: ]
点击确认提交。事项结束。
[image: ]
[bookmark: _Toc27734]核准
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要申请的房地产资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]




[bookmark: _Toc32032]升级
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要申请的房地产资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]

[bookmark: _Toc24861]延续
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要申请的房地产资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc23751]安全生产许可证
操作步骤：建筑施工企业安全生产许可证核发
建筑施工企业安全生产许可证核发业务包括首次申请，重新审查延期，变更，注销，不再延期审核。
[image: ]
[bookmark: _Toc29404]首次申请
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择所属辖区，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，人员信息：填写表单的形式（带“*”属于必填项）；附件信息上传：如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc21909]重新审查延期
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要重新审查延期的房地产资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
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[bookmark: _Toc15854]变更
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。

[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要变更的房地产资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
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[bookmark: _Toc5380]注销
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。

[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要注销的房地产资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
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[bookmark: _Toc23116]不再延期审核
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。

[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要申请的房地产资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc31239]建筑业企业资质
操作步骤：建筑业企业资质
建筑业企业资质业务包括注销、遗失补办、增项、首次申请、升级、变更。
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[bookmark: _Toc7825]首次申请
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
填写联系人、联系方式、权利辖区、资质类别及等级（注带“*”的为必填项），确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览、导出申请；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，人员信息：填写表单的形式（带“*”属于必填项）；附件信息上传：如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc28277]遗失补办
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。
[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
填写证书类型、证书编号、联系人、联系方式、权利辖区、资质类别及等级（注带“*”的为必填项），确认无误后，点击下一步。
[image: ]
完善企业基本信息。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览、导出申请；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，人员信息：填写表单的形式（带“*”属于必填项）；附件信息上传：如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]

[bookmark: _Toc11318]增项
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。

[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要增项的建筑业企业资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
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[bookmark: _Toc30936]升级
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。

[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要升级的建筑业企业资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc5807]变更
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。

[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要变更的建筑业企业资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
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[bookmark: _Toc12708]注销
点击在线办理->勾选我已阅读并确认->下一步->新增申请。

[image: ]
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要注销的建筑业企业资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc17475]建筑业企业三级
操作步骤：建筑业企业三级
建筑业企业三级业务包括注销、遗失补办、增项、首次申请、升级、变更。
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[bookmark: _Toc24349]首次申请
点击在线办理->新增申请。
点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
填写联系人、联系方式、权利辖区、资质类别及等级（注带“*”的为必填项），确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览、导出申请；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，人员信息：填写表单的形式（带“*”属于必填项）；附件信息上传：如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc24282]遗失补办
点击在线办理->新增申请。

点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
填写证书类型、证书编号、联系人、联系方式、权利辖区、资质类别及等级（注带“*”的为必填项），确认无误后，点击下一步。
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完善企业基本信息。
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材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览、导出申请；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，人员信息：填写表单的形式（带“*”属于必填项）；附件信息上传：如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
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材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]

[bookmark: _Toc21879]增项
点击在线办理->新增申请。


点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要增项的建筑业企业资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc7193]升级
点击在线办理->新增申请。


点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要升级的建筑业企业资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc25845]变更
点击在线办理->新增申请。


点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要变更的建筑业企业资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]

提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc8069]注销
点击在线办理->新增申请。


点击新增申请，弹出网上申请须知，详细阅读后，勾选“我已认真阅读网上申报须知”，再点击同意按钮。
[image: ]
选择需要注销的建筑业企业资质，点击“确认勾选”，所属县区和资质类别及等级会自动填充，确认无误后，点击下一步。
[image: ]
材料上传须知，①：上传材料可以打包下载、预览；②：可以对材料名称搜索、勾选只看必填以及只看未填的材料；③：每个需上传材料都分必填和非必填；④：已上传的材料后面标识是打勾状态，未上传材料是问号状态。
[image: ]
提交材料，如材料库中存在相应材料，选择方法①：搜索材料名称，选中之后，点击添加材料。如不存在相应材料，选择方法②：点击本地上传，选择材料之后，点击添加材料。
[image: ]
材料上传完毕，确认无误后，点击提交申请
[image: ]
[bookmark: _Toc11801]建筑业企业遗失补办。
百度搜索：内蒙古自治区政务服务网。
[image: ]
选择登陆。
[image: ]
[image: ]
1、 选择建筑业企业遗失补办。
鼠标滚轮下滑到直通部门，在直通部门旁边选择切换到自治区住房和城乡建设厅。
[image: ]
[image: ]
[image: ]
选择建筑业企业资质遗失补办，点击在线办理。
[image: ]

勾选之后，点击下一步。进入待办界面。
[image: ]
[image: ]
点击新增资质事项，点击同意按钮。
[image: ]
将相关信息填写完，点击下一步。（信息必须真实）
[image: ]
[image: ]
目前系统中一次可以补录五个总包资质，五个专包资质，如果还需要，需要再次申请。

将相关信息填完、上传之后，点击提交申请。
[image: ]
提交完之后，事项就申报到盟市或者厅里相关审批人员那里。
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