附件1

黑龙江省房屋建筑和市政基础设施领域

专业人员职业能力信息采集流程

黑龙江省房屋建筑和市政基础设施领域专业人员职业能力信息业务办理流程如下：

一、采集流程

若未办理过个人CA锁的从业人员，需先登录数字证书注册服务信息系统（http://112.103.231.221:9002/CAUSER/）申请个人CA锁。

持个人CA锁登录政务服务管理信息系统（http://219.147.76.5:7507/Default.aspx）-人员信息库，完成人员信息入库操作。

持个人CA锁登录政务服务管理信息系统-业务申报平台-人员证书事项，选择职业能力信息。
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申请业务流水号，按左侧流程提示完成业务申报。
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符合信息采集要求的人员，系统会自动生成职业能力信息。可通过业务申报平台-办事进度-查看办事结果进行查询。
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在职关系确认方法：

持个人CA锁登录人员信息库-工作经历信息-工作单位及岗位经历，填写在职单位信息并确认，即完成在职关系确认。

持企业CA锁登录企业信息库-综合管理-人员花名册管理，录入人员基本信息；持个人CA锁登录人员信息库对企业录入的在职关系进行确认后，即完成在职关系确认。

人员离职：持企业CA锁登录企业信息库-综合管理-人员离职管理，填写人员离职信息并提交后，人员即可以填写新在职单位信息。

关于人员基本信息、其他资格情况等相关内容，请在政务服务管理信息系统首页左下方下载系统使用说明，按提示操作完成信息入库即可。
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