
 

 

青海省建筑工人实名制（新系统） 

项目端操作手册 

本文档共分为三大部分：1、项目端操作手册；2、实名制设备操作手册；3、实名制设

备升级操作视频，键盘同时按住 ctrl F 可搜索关键词查找 

 

一、 项目端操作手册 

1. 概述 

1.1. 系统概述 

建筑工人实名制管理系统项目端是面向企业用户，对工程项目进行实名制综合管理。主要

包括工程相关信息管理、用工人员信息管理、人员考勤信息管理和设备管理管理等。 

1.2. 配置要求 

为使用户可以正常使用本系统，获得更好的使用体验，推荐使用 windows 7 以上操作系

统，浏览器推荐使用谷歌浏览器或 360 浏览器登录，360 浏览器登录时选择兼容/极速模式进

行尝试，登录成功之后切换到极速模式浏览器。 

1.3. 项目端登陆 

登录地址：https://js.qinghai.gov.cn:5030/#/web/home 

页面如下：  

https://js.qinghai.gov.cn:5030/#/web/home


 

 

 

 

企业登录 

 

 

个人扫码登录 



 

 

 

登录方式： 

1.企业登录：使用法人账号进行登录 

注意： 

①法人账号需要企业自行在青海省统一身份认证平台进行注册； 

②企业未加入项目或项目未同步无法登录系统，请点击网站下角【项目查询】核对参建单

位信息，若参建单位与实际不符，请前往青海省工程建设云旧系统变更施工许可证参建单位信

息，审核通过一个工作日后即可登录系统。 

2.个人登录：岗位人员微信扫码登录 

注意： 

①请使用在青海省建设云个人服务平台微信小程序完成实名制认证时绑定的微信号扫码登

录； 

②按照主管部门要求目前只有施工许可上的项目经理/总监理工程师才可以登录上项目

端，如人员是项目经理/总监理工程师请至左下角【项目查询】查看项目关键岗位人员是否一

致，其他人员需要企业/项目经理/总监理工程师将人员录入至实名制系统的岗位人员后才可登

录。 

 

2. 系统主要操作说明 

2.1. 工作台 

系统登录后工作台展示项目的资料上传情况、出勤统计情况、待办事项和通知公告等概览

情况。点击模块可快速跳转相应模块编辑查看界面。点击项目 名称可切换项目。 



 

 

 

 

 

2.2. 考勤管理 

2.2.1. 出勤统计 

2.2.1.1. 打卡统计 

打卡统计包括项目人员每天、每月考勤情况，可根据考勤月份、人员类型、工作状态，所

属单位，班组，人员信息等条件进行筛选查询人员每天、每月考勤情况。点击【查询】按钮系

统按筛选条件生成相应的考勤统计报表。 



 

 

 

 

        

 

 

        点击【导出数据】按钮，可支持统计报表导出下载功能。 

 

2.2.1.2. 出勤时长统计 

出勤时长统计包括项目人员每天、每月出勤时长情况，可根据考勤月份、人员类型、工作

状态、所属单位、班组、人员信息等条件进行筛选查询人员每天、每月出勤时长情况。点击

【查询】按钮系统按筛选条件生成相应的出勤时长统计报表。 



 

 

 

 

        

 

 

 

 

 

        点击【导出数据】按钮，可支持统计报表导出下载功能。 

 

 

        点击绿色时长可点击查看出勤记录，灰色时长即表示未出勤。 



 

 

 

2.2.2. 考勤补录 

仅可为劳务人员发起补录申请，发起后由总包单位劳务员–总包项目经理–总监理工程

师或副总监理工程师代表三个节点依次审批，如无监理单位则仅需前两个审批节点。 

 

 



 

 

2.3. 设备管理 

        设备管理模块涉及设备的绑定与升级，具体请查看下方实名制设备操作手册 

2.4. 劳务工人管理 

2.4.1. 班组管理 

用工班组信息模块展示本项目所有已添加的用工班组信息，并可对用工班组信息进行新增

及变更。请先新增班组信息，再使用设备进行采集，否则设备采集时会无法选择班组。老实名

制已将班组信息及人员信息同步至新系统中，老实名制系统班组及人员信息不全的将不回同

步，请在新系统中核验班组及人员信息，补全班组及人员信息。 

点击【新增班组】按钮可进行项目班组的新增。 

 

 

       点击【编辑】按钮可对已建的班组信息进行修改及班组信息维护。 



 

 

 

 

         

 

 

 

 

 

 

 

        点击【删除】按钮可以删除班组信息。 

 

 



 

 

        选择对需要添加人员的班组，点击【添加人员】，按照身份证号进行人员搜索（注意：搜

索的人员需要先进行实名制采集）选泽工种点击【确认】按钮会弹出入职人员信息完善页面，

需要完善人员工资卡信息才可添加人员。 

 

       

       

     老系统同步过来的劳务人员请点击人员后面的【编辑】完善工种及工资卡信息，否则会无

法进行考勤打卡。 



 

 

      

      

2.4.2. 合同管理 

在劳务人员实名制采集完成后在“劳务工人管理-合同管理”模块上传劳动合同或用工协议。

在进场日期后的 5 天内未上传材料会触发黄色预警，10 天内未上传材料会触发橙色预警，30

天内未上传材料会触发红色预警。达到红灯预警将影响劳务人员考勤打卡。 

2.4.2.1. 未签约 

合同管理-未签约页面展示项目中在职但未上传劳动合同或用工协议的人员，点击【上

传】按钮，填写相关信息即可完成签约 



 

 

        

        

 

2.4.2.2. 履约中 

合同管理-履约中页面展示已上传劳动合同或用工协议的劳务人员签约的详细信息。可

点击【编辑】进行签约信息修改，可点击【解约】对人员进行解约，可点击【删除】按

钮，删除签约信息重新进行签约。 



 

 

        

2.4.2.3. 已解约 

合同管理-已解约页面展示历史解约的人员详细信息 

        

 

2.5. 岗位人员管理 

岗位人员管理模块主要对各单位的岗位人员进行管理，并可记录履职。 

2.5.1. 监理单位 

2.5.1.1. 监理人员 

选择【监理人员】，点击【添加人员】，按照身份证号进行人员搜索（注意：搜索的人员需

要先进行实名制采集）选泽岗位点击【确认】可在添加监理人员。 



 

 

 

2.5.1.2. 监理履职 

选择监理履职。点击【登记】按钮，填写相关信息可以进行监理履职记录。 

 

 



 

 

2.5.2. 总包单位 

2.5.2.1. 总包人员 

选择总包人员点击【添加人员】，按照身份证号进行人员搜索（注意：搜索的人员需要先

进行实名制采集）选泽岗位点击【确认】可在添加总包人员。 

 

2.5.2.2. 项目负责人履职 

选择项目负责人履职。点击【登记】按钮，填写相关信息可以进行项目负责人履职记录。 

 



 

 

 

2.5.3. 分包单位 

点击【添加人员】，按照身份证号进行人员搜索（注意：搜索的人员需要先进行实名制采

集）选泽分包单位及岗位点击【确认】可在添加分包人员。 

 

 

2.6. 项目信息管理 

项目信息管理页面可以对参建单位进行信息维护管理，项目相关材料上传管理及项目基础

信息的查看。 

2.6.1. 参建单位管理 

点击【登记单位】，填写相应信息，可对分包单位进行登记。 



 

 

 

 

 

        点击【编辑】按钮可对已登记的单位进行信息维护。 

 



 

 

 

2.6.2. 项目材料管理 

2.6.2.1. 材料月报 

查找相应的年月，点击【登记】按钮，可对选择的年月进行月报登记。 

 

 

        进入月报登记界面可添加合同，收付款凭证信息及文件，添加信息完毕点击【确认】按钮

即可登记成功（注意：分包单位需要再参建单位页面登记后才可选择，详情见 2.6.1）。 



 

 

 

2.6.2.2. 工资专户材料 

工资专户材料管理页面可对资金托管协议、农民工工资专户开户单、工资保证金、工程款

支付担保和总包代发协议等信息进行登记和管理，找到您需要登记的材料，点击【登记】按

钮，填写相关信息，即可进行登记。 

 



 

 

 

2.6.2.3. 工程款收款凭证 

该页面可以综合查看材料月报中登记的工程款收款凭证的信息，进行操作管理。可选月份

快速查询。 

 

2.6.2.4. 材料款付款凭证 

该页面可以综合查看材料月报中登记的材料款收款凭证的信息，进行操作管理。可选月份

快速查询。 



 

 

 

2.6.3. 基础信息查看 

基础信息查看页面可查看项目的名称，编号，造价等详细信息。 

 

2.7. 项目状态变更申请 

项目状态变更申请页面，查看项目状态变更的记录，及变更审批状态及审批详情。 



 

 

 

 

        点击【变更申请】可对项目进行项目状态变更，填写相关信息保存，由主管部门管理员进

行审核。审核通过项目状态自动进行变更，审核不通过项目状态不变，可点击详情查看审核信

息。 

        审核规则： 

企业发起变更申请的管理区域是区县：区县初审-市州终审。 

企业发起变更申请的管理区域是市州：市州一步终审。 

企业发起变更申请的管理区域是省级：省级一步终审。 

 

 



 

 

 

2.8. 项目花名册 

项目花名册页面可对项目人员信息进行查看及管理。 

 

 

        可按照姓名，身份证号等信息进行筛选查找。 



 

 

 

 

       点击【导出花名册】可对项目人员进行批量导出。 

 

 

        点击【人员更新下发】可以批量将人员信息下发到考勤机内。 



 

 

 

 

        点击【重新下发人脸照片】可将考勤机采集的最新人脸照片同步到项目花名册页面中。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

二、 实名制设备操作手册 

1. 概述 

1.1. 设备概述 

建筑工人实名制管理系统设备目前包括手持移动考勤、采集机、和考勤机三种设备，本操

作手册提供三种设备的绑定，手动升级，及采集与打卡操作供企业项目考勤管理人员参考。 

1.1.1. 考勤设备 

主要功能：项目人员考勤打卡 

 

 

 

 

 



 

 

1.1.2. 采集设备 

主要功能：项目人员实名制采集 

     

老设备 

 

 

新设备 

 

 



 

 

1.1.3. 移动考勤设备 

主要功能：项目人员考勤打卡功能 

     

 

 

 



 

 

2. 主要操作说明 

2.1. 设备绑定 

实名制系统设备需要企业登录实名制项目端的设备管理模块进行登记，将设备绑定到项目

上方可使用。 

2.1.1. 考勤设备 

点击【登记考勤设备】填写相关设备信息可对考勤设备进行登记。 

 

 

       可按厂商或者设备编码搜索查询已登记的考勤设备。 

 

2.1.2. 采集设备 

点击【登记采集设备】填写相关设备信息可对采集设备进行登记。 



 

 

 

 

可按厂商或者设备编码搜索查询已登记的采集设备。 

 

2.1.3. 移动考勤设备 

点击【登记移动考勤设备】填写相关设备信息可对移动考勤设备进行登记。 



 

 

 

 

可按厂商或者设备编码搜索查询已登记的移动考勤设备。 

 

 

 

 



 

 

2.2. 设备操作 

2.2.1. 考勤设备 

考勤设备暂无操作，后台参数出厂已配置，正确安装通电通网即可正常考勤打卡。 

2.2.2. 采集设备 

 

点击采集 APP 进入实名制采集系统 

 

 

点击【人员进场】可对新入场项目人员进行实名制采集 

 



 

 

 

将身份证放入机器下方读卡区域 

（注意：如识别不了身份证信息请拿起身份证再次移动到识别区域或退出识别页面再次进入识

别） 

 

 

读出身份证信息后，请对准摄像头移动到红色区域进行人脸识别采集 

（注意：如人像识别失败，请调整周围光线及摄像头是否有遮挡或者退出识别页面再次进入识

别） 



 

 

 

选择人员类型、岗位、单位并填写手机号码点击【确认进场】即可完成实名制采集 

（注意：所有字段都是必填项，劳务人员班组需要再实名制项目端建立才能选择） 

 

 

点击【重新采集】可对人员照片信息重新采集 



 

 

 

将身份证放入机器下方读卡区域 

（注意：如识别不了身份证信息请拿起身份证再次移动到识别区域或退出识别页面再次进入识

别） 

 

 

读出身份证信息后，对准摄像头移动到红色区域进行人脸识别采集 

（注意：如人像识别失败，请调整周围光线及摄像头是否有遮挡或者退出识别页面再次进入识

别） 



 

 

 

采集完成稍等 1-2 分钟 

 

 

显示保存成功即可完成人脸信息的重新采集 

（注意：如果未提示保存成功，需要重复上述操作重新采集） 



 

 

2.2.3. 一体机设备 

 

点击【考勤机】进入 APP 

 

 

选择上班，下班模式，摄像头识别人员即可自动打卡 

 

 

 

 



 

 

2.3. 设备升级 

2.3.1. 考勤设备 

2.3.1.1. 自动升级 

 

进入青海实名制项目端系统-设备管理-考勤设备，按照设备编码找到对应的采集设备，点击

【升级】按钮 

 

设备上收到升级指令会自动升级 

(注意：如果未自动升级，请检查网络是否正常，或执行断电重启操作) 



 

 

 

 

升级过程中设备会自动重启，并显示平台接入成功表示设备升级完成 

2.3.1.2. 手动升级 

注意：优先操作平台自动升级，无法进行平台自动升级再操作手动升级 

 

查看考勤机管理后台 IP 地址 

 



 

 

 

用在同一局域网下的电脑打开浏览器输入考勤机 IP 地址登录考勤机管理后台 

 

 

找到文件升级页面上传考勤机升级安装包进行升级 

（考勤机升级安装包下载地址：https://js.qinghai.gov.cn:5046/dfc/filecenter/dl/fi0sf8u-866800-

006wm） 

 

https://js.qinghai.gov.cn:5046/dfc/filecenter/dl/fi0sf8u-866800-006wm
https://js.qinghai.gov.cn:5046/dfc/filecenter/dl/fi0sf8u-866800-006wm


 

 

 

设备上收到升级指令会自动升级 

(注意：如果未自动升级，请检查网络是否正常，或执行断电重启操作) 

 

升级过程中设备会自动重启，并显示平台接入成功表示设备升级完成 

 



 

 

2.3.2. 采集设备 

2.3.2.1. 自动升级 

 

进入青海实名制项目端系统-设备管理-采集设备，按照设备编码找到对应的采集设备，点击

【升级】按钮 

 

提示操作成功 

 

 

在采集设备上进入采集 APP 

 



 

 

 

采集机会自动进行下载安装包无需手动操作 

（注意：如果不自动下载请关闭程序再次进入 APP） 

 

 

下载完成后会自动安装无需手动操作 

 



 

 

 

安装完成后点击右下角激活按钮 

 

 

显示激活成功，设备可正常使用 

（如显示无法激活成功请联系设备厂家） 



 

 

2.3.2.2. 手动升级 

注意：1.优先操作平台自动升级，无法进行平台自动升级再操作手动升级 

      2.需要准备一个 U 盘，将采集机升级安装包拷贝到 U 盘中（采集机升级安装包下载地址：

https://js.qinghai.gov.cn:5046/dfc/filecenter/dl/fi0sf91-fqbg00-003wj） 

 

 

将有采集机升级安装包的 U 盘插入采集机后方 USB 接口 

 

 

打开采集机的资源管理器 

 

https://js.qinghai.gov.cn:5046/dfc/filecenter/dl/fi0sf91-fqbg00-003wj


 

 

 

选择主页-USB 

 

 

点击之前拷贝到 U 盘内的移动考勤安装程序 

 



 

 

 

等待安装完成 

 

 

安装完成后点击右下角激活按钮 

 



 

 

 

显示激活成功，设备可正常使用 

（设备需要保持网络畅通，如显示无法激活成功请联系设备厂家） 

2.3.3. 移动考勤设备 

2.3.3.1. 自动升级 

 

进入青海实名制项目端系统-设备管理-移动考勤设备按设备编码找到对应的移动考勤设备，点

击【升级】按钮 

 

 

提示操作成功 

 



 

 

 

在移动考勤设备上进入考勤机 APP 

 

 

考勤机会自动进行下载安装包无需手动操作 

（注意：如果不自动下载请关闭程序再次进入 APP） 

 



 

 

 

下载完成后会进行设备权限检测，点击【设置】允许安装 

 

 

开启【允许来自此来来源的应用】并点击【返回】按钮 

 



 

 

 

点击【安装】 

 

 

等待 1-2 分钟安装完成 

 



 

 

 

 

再次进入考勤机 APP，点击激活完成激活即可正常使用 

（如显示无法激活成功请联系设备厂家） 

2.3.3.2. 手动升级 

注意：优先操作平台自动升级，无法进行平台自动升级再操作手动升级 

 

将移动考勤通过数据线连接电脑 

（注意：插入电脑时候要选择传输文件权限，否则无法读取文件） 



 

 

 

 

拷贝移动考勤机升级安装包到指定 Download 文件夹下 

（移动考勤升级安装包下载地址：https://js.qinghai.gov.cn:5046/dfc/filecenter/dl/fi0sfke-

wv6g00-00754） 

 

 

复制完成后打开文件管理器 

 

https://js.qinghai.gov.cn:5046/dfc/filecenter/dl/fi0sfke-wv6g00-00754
https://js.qinghai.gov.cn:5046/dfc/filecenter/dl/fi0sfke-wv6g00-00754


 

 

 

找到 Download 文件夹下的移动考勤安装程序点击安装 

 

 

下载完成后会进行设备权限检测，点击【设置】允许安装 

 



 

 

 

开启【允许来自此来来源的应用】并点击【返回】按钮 

 

 

点击【安装】 

 



 

 

 

等待 1-2 分钟安装完成 

 

 

再次进入考勤机 APP，点击激活完成激活即可正常使用 

（如显示无法激活成功请联系设备厂家） 

 


