附件3

企业申报资料清单

资料按照以下内容及顺序整理电子版资料，每项建立一个文件夹，内容缺项的说明原因，部分材料需提供纸质版。
1.《山东省工程质量管理标准化示范工程（优质结构工程）申报表》（纸质版一份）。
2.企业自评报告（附打分表，地基基础、主体结构、装饰装修前均不少于1次，总数不应少于4次）。
3.基本建设程序文件(施工图审查合格证、施工许可证、质量监督注册登记证书，若三证合一需说明)。
4.施工、监理中标通知书和合同（第一部分：合同协议书）。
5.建设、施工、监理单位法定代表人签署的授权书、质量终身责任承诺书。
6.项目负责人、项目技术（质量）负责人、总监理工程师任职文件和执业资格资格证明。
7.创优计划（包括项目质量保证体系，工程特点、难点，十项新技术应用情况，是否预备申报国家级奖项等）。
8.住宅工程质量常见问题防治措施评估报告（施工总承包单位编写，监理单位审核），反映质量常见问题防治措施的落实及效果。
9.建施、结施总说明（含桩基说明）；建施、结施平面图（地下室、首层、标准层、顶层）各一张（带图审章的PDF版或照片）；有装配式的提供装配式总说明，装配式构件深化设计（审计单位确认并通过图审）；群体工程应按照每个单体工程提供，住宅小区、组团需提供总平面图。
10.图纸会审、重大设计变更及结构实体检测（第三方）。
11.沉降观测（设计有要求时，包括沉降观测方案、最后一次沉降观测记录、布点图等）。
12.隔震减震技术相关资料（抗震设防烈度有要求时）。
13.地基基础验收文件（地基、基础、基坑支护等子分部验收记录；验槽、地基处理记录；地基承载力和桩基检测报告、桩基竣工图；回填土验收资料、地下防水验收资料等）。
14.主体结构验收文件（含钢结构子分部、分项验收记录、装配式分项验收记录、二次结构验收记录等）。
15.见证取样与送检台账、不合格记录台账。
16.反映初评检查工作的照片15张（显示拍摄时间、地点）。其中：工程全貌、工程实际进度4张；各分部精细施工4张；初评现场检查和实测实量的照片2张；反映施工实物样板、质保体系、现场物料管理、实名制管理等照片5-7张。　
17.5分钟视频或有声PPT，应含反映以地基基础、主体结构施工为主的标准化质量管理、质量常见问题治理防控措施（住宅工程）、过程控制、实体质量、检验检测、程序验收等内容。
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