附件2

自治区房屋建筑和市政基础设施工程竣工联合验收办事指南2.0（征求意见稿）
（建设单位使用）

一、办事范围

在自治区行政区域范围内，由住房城乡建设主管部门核发施工许可手续的新建、改建、扩建房屋建筑和市政基础设施工程项目。

二、联合验收内容

按工程项目类型分两大类别：

（一）房屋建筑工程

包含规划、消防、人防、档案等专项验收（备案），并与城管、城建档案、不动产登记、应急救援等其他有需求的相关部门进行信息共享。

（二）市政基础设施工程

包含规划、档案，并与城管、城建档案、应急救援等其他有需求的相关部门进行信息共享。

三、受理条件
（一）建设工程已按设计和合同约定的内容建成，已通过建设单位或受其委托的监理单位组织的工程质量预验收，工程质量主要问题已整改完毕并经相关单位确认，具备竣工验收条件；

（二）建设工程已按规划许可文件的要求全部完成，具备建设工程竣工规划验收条件；实行分期建设的或建设体量大、建设周期长的，按照“功能独立、确保安全”的原则进行分期验收，如：对能分栋或分段后完全独立使用并与其他未完成的房屋建筑项目不存在使用和施工安全相互影响的子单位项目，可分期分段开展联合验收工作；

（三）工程质量监督机构在工程建设云平台按单位工程出具质量监督报告，且已将质量监督报告推送至工程建设项目审批管理系统；
（四）建设工程已按消防审核确认后的设计文件和消防技术标准要求建成，具备消防验收条件；建设单位已组织相关单位开展消防竣工自验收，形成消防工程竣工验收记录；

（五）结建防空地下室人防工程（不含指挥工程），已完成工程设计和合同约定的各项内容，满足法律法规规定的验收条件并已实施人防设施、设备检测；易地修建防空地下室工程，已按规定缴纳防空地下室易地建设费；

（六）工程建设档案资料已收集齐全并整理完毕；

（七）已形成多测合一测绘成果；

（八）法律法规要求达到的其他验收条件。

四、事项目录
	序号
	事项名称
	适用范围
	实施主体
	办理要求

	1
	出具建设工程规划竣工认可文件
	核发建设工程规划许可的建筑物、构筑物、道路、管线和其他工程建设的项目。
	自然资源部门
	必办

	2
	建设工程消防验收
	《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》（中华人民共和国住房和城乡建设部令第51号）要求的特殊建设工程，办理消防验收；对其他建设工程实行备案抽查制度。
	住建部门
	根据实际情况选择办理其中一项

	3
	建设工程消防验收备案
	
	住建部门
	

	4
	人民防空工程竣工验收
	为保障战时人员与物资掩蔽、人民防空指挥、医疗救护等而单独修建的地下防护建筑和结合地面建筑修建的战时可用于防空的地下室。
	人防部门
	如涉及，必办

	5
	人民防空工程竣工验收备案
	
	人防部门
	如涉及，必办

	6
	房屋市政工程竣工验收备案
	已核发施工许可证的房屋建筑和市政基础设施工程。
	住建部门
	必办

	7
	出具工程档案认可文件
	房屋建筑和市政基础设施工程。
	城建档案机构
	必办


五、办事流程
（一）资料申请

建设项目完工并具备联合验收条件的，建设单位通过登录所在地（州、市）工程建设项目审批管理系统上传提交原件彩色扫描文件（PDF格式）至系统，不涉及的审批事项材料无需提供。

对已经验收（备案）通过的事项选择“已验收（或已备案）”并上传结果文书；对不涉及的专项验收（备案）事项，选择“不涉及”。由系统推送至各专项主管部门进行审核。对于跨层级，跨县（市、区）审批的验收事项，由系统推送至对应层级的验收主管部门审批。

表1 通用材料目录
	序号
	材料名称
	接件标准

	1
	竣工联合验收申请表
	网上填写生成各验收事项申请表，下载打印加盖建设单位公章和法定代表人签字后扫描上传。

	2
	营业执照
	适用法人，适用电子证照。

	3
	法定代表人（自然人）身份证
	身份证复印件并加盖单位公章。

	4
	委托证明文件、受托人身份证
	适用委托他人代办的情形，委托证明法定代表人签字并加盖单位公章；受托人身份证复印件并加盖单位公章。

	5
	工程竣工图
	1.上传PDF格式的工程竣工电子图纸一套，必须与经审查合格的消防设计文件相符（涉及消防、人防等专项验收，一并提供对应的专项竣工图）。2.同时提交建设单位对图纸的告知承诺（承诺上传的竣工图纸与各专项验收的图纸以及现场实际相一致，与提交联合测绘并经确认的图纸相一致）。

	注：工程竣工图上传要求：1.符合《房屋建筑制图统一标准》GB/T50001-2017；2.所有图纸和计算书必须以PDF格式报送；3.图纸必须按图纸目录上传，一张图纸生成一个PDF文件；4.要求上传正式图纸，图纸上不能有“审图专用，不可用于施工”之类的标志；5.宽幅的横式图纸，不能改为纵向输出；6.文件命名建议采用：序号_图号_名称.pdf，序号图号和名称之间用_（下划线）来分隔。


表2专项材料目录
	序号
	材料名称
	接件标准
	备注

	事项1：出具建设工程规划竣工认可文件

	1
	建设工程规划验收申请表
	建设单位填写申请表后，系统自动生成。下载打印加盖公章后扫描上传。
	

	2
	建设工程竣工测量成果报告及电子文件
	原件扫描件
	已实行验线制度的建设工程还应提交验线成果报告

	3
	建设工程实体照片
	原件扫描件
	建筑物正、侧、背立面日景照片、规划报批夜景效果图同角度夜景照片；照片应排版后彩色打印在A4纸上，下附有文字说明）

	事项2：建设工程消防验收

	1
	消防验收申请表
	建设单位填写申请表后，系统自动生成。下载打印加盖公章后扫描上传。
	

	2
	工程竣工验收报告（需明确消防查验合格）
	原件扫描件
	

	事项3：建设工程消防验收备案

	1
	消防验收备案表
	建设单位填写申请表后，系统自动生成。下载打印加盖公章后扫描上传。
	

	2
	工程竣工验收报告（需明确消防查验合格）
	原件扫描件
	

	事项4：人民防空工程竣工验收备案

	1
	人民防空工程竣工备案申请表
	建设单位填写申请表后，系统自动生成。下载打印加盖公章后扫描上传。
	

	2
	人防工程质量监督报告
	原件扫描件
	由监督机构上传

	3
	人防工程竣工验收报告
	原件扫描件
	

	4
	施工单位签署的人防工程质量保修书
	原件扫描件
	

	5
	人防工程平战转换方案
	原件扫描件
	

	6
	人防工程维护管理手册
	原件扫描件
	

	7
	人防工程维护管理承诺书
	原件扫描件
	

	事项5：房屋市政工程竣工验收备案

	1
	房屋建筑工程和市政基础设施工程竣工验收备案表
	建设单位填写备案表后，系统自动生成。下载打印加盖公章后扫描上传。
	

	2
	工程质量监督报告
	原件扫描件
	由监督机构上传

	3
	建筑物永久性标牌设置的有关文字、图片资料
	原件扫描件
	按单位工程，提供建筑物永久性标牌远景、近景清晰照片各一张

	4
	法律法规要求的其他备案文件
	原件扫描件
	如由气象部门负责的防雷验收认可文件

	注：规划、人防、消防等的专项验收过程及结果文件，由审批系统内关联获取。

	事项6：出具工程档案认可文件

	1
	建设工程档案索引目录
	原件扫描件
	

	2
	项目档案质量审核情况报告
	原件扫描件
	自检档案质量，如有缺档，说明原因

	3
	关于限期报送建设工程城建档案的承诺
	原件扫描件
	

	注：整套工程竣工档案的编制、归档应符合《建设工程文件归档规范》（GB/T50328-2014）《建设工程文件归档技术规程》（XJJ071-2016）、《建设工程资料管理规程》（XJJ081-2017）要求，并按要求及时移交档案管理部门。


（二）资料审核

自收件之日起5个工作日内完成资料（包括建设单位提出的不涉及事项）预审并且告知预审结论，由综合服务窗口在线反馈至建设单位。

预审结论包括受理、补正、不予受理。资料齐全，符合申请要求的，出具受理通知；对资料不全或不符合要求的，一次性告知补正，并要求申请人于5个工作日内补齐。补正材料上传后的3个工作日内出具补正审核意见。补充材料经所涉及部门全部审核通过后，由综合服务窗口出具受理通知。

（三）开展现场联合验收（牵头部门：住建部门）

对于已经受理的项目（自受理之日起开始计算审批用时），牵头部门根据项目实际情况和建设单位意见，协调确定现场统一验收时间，通过系统通知各相关主管部门，并通知建设单位组织勘察、设计、施工、监理等参建单位做好现场验收准备。各主管部门按约定时间统一组织各相关主管部门赴工程现场开展联合验收工作（自受理之日起5个工作日内完成），各部门验收人员按职责分工在现场开展各专项检查验收（备案）工作。

（四）出具结果

1.对所有专项验收（备案）都通过的项目，自受理之日起15个工作日内在系统内出具《房屋建筑和市政基础设施工程竣工联合验收意见书》（含工程竣工验收备案意见），同时附各专项验收主管部门出具的结果文书。建设单位可在申请系统中自行下载打印，如需结果文书原件，建设单位可到综合服务窗口领取。系统同步将结果文书推送至不动产登记业务部门。  

2.联合验收实行“一票否决”方式，专项验收（备案）不通过的，牵头部门汇总需整改问题，一次性告知建设单位并作不通过办结（自受理之日起15个工作日内完成）。

3.涉及问题整改的，建设单位整改完成后需重新提出联合申请，原已审查通过并且在整改后未发生修改或者变更的，材料不需要重复提交，由所涉及的专项主管部门复查。验收（备案）全部通过后，牵头部门出具《房屋建筑和市政基础设施工程竣工联合验收意见书》，同时由工程建设云平台同步发放《房屋建筑和市政基础设施工程竣工联合验收备案电子凭证》。审批结果文书线上生成，并通过工程建设项目审批管理系统自动推送至不动产登记业务部门，凭此办理不动产首次登记手续。
八、相关工作依据

	序号
	事项名称
	设立依据

	1
	出具建设工程规划竣工认可文件
	1.《中华人民共和国城乡规划法》第四十五条

2.《新疆维吾尔自治区实施〈中华人民共和国城乡规划法〉办法》第四十八条

	2
	建设工程消防验收
	1.《中华人民共和国消防法》第十三条

2.《建设工程消防设计审查验收管理暂行规定》 第26条

3. 住房城乡建设部关于印发《建设工程消防设计审查验收工作细则》和《建设工程消防设计审查、消防验收、备案和抽查文书式样》的通知（建科规〔2020〕5号）

	3
	建设工程消防验收备案
	

	4
	人民防空工程竣工验收备案
	1.《人民防空工程建设管理规定》（〔2003〕国人防办字第18号）第三十八条

2. 新疆维吾尔自治区人民防空工程竣工验收备案管理规定（试行）

	5
	房屋市政工程竣工验收备案
	1.《建设工程质量管理条例》第四十九条

2.《房屋建筑和市政基础设施工程竣工验收备案管理办法》第四条；

	6
	出具工程档案认可文件
	1.《城市建设档案管理规定》（建设部令第90号）第八条、第九条

2.《城市地下管线工程档案管理办法》（建设部令第136号）第九条、第十条

	注：当设立依据发生变化的，应当以最新颁布的文件要求为准.


